Bilag 1
Vejledning til download af skoleudgaven af Microsoft Office på Johannesskolen

· Log ind på https://office.com med elevens Uni-login. Vær opmærksom på at elevers brugernavn oftest består af 8 tegn, ofte 4 bogstaver og 4 tal efterfulgt af @johannesskolen.dk
· Eksempel abcd1234@johannesskolen.dk

· Vælg ”Installér apps” i øverste højre hjørne og vælg derefter ”Microsoft 365 apps”
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· Følg herefter instruktionen på skærmen.

· Første gang et officeprogram åbnes, bliver du bedt om at aktivere det. Her skal du anvende det samme Uni-login igen.
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Microsoft 365 apps
Indeholder Outiook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint og meget mere.

= apps, der er tigngelige med dit





