Vejledning til download af gratis udgave af Microsoft Office

e Logind pa https://login.microsoftonline.com med dit/elevens Uni-login. Vaer

opmaerksom pa at alle elevers brugernavn bestar af 4 bogstaver og 4 tal efterfulgt af
@johannesskolen.dk
o Eksempel abcd1234@johannesskolen.dk

e Du bliver muligvis mgdt af en side, hvor du skal veelge tidszone. Her veelger du
Kgbenhavn (tidszone +1).

e Automatisk kommer der en ny side, hvor der oppe i hgjre hjgrne er muligheden for at
installere Office-pakken:

Installér Office

Office 365-apps

Indeholder Qutlook, Onelrive for Business,

W
Word, Excel, PowerPoint og meget mere.
Andre installationsindstillinger

N Vzelg et andet sprog, eller installér andre

apps, der er tilgaengelige med dit

abonnement.

e Folg herefter instruktionen pa skaermen.

e Fgrste gang et officeprogram abnes, bliver du bedt om at aktivere det. Her skal du
anvende det samme Uni-login igen.

e Skulle der opsta problemer eller spgrgsmal, er du velkommen til at henvende dig til
skolens kontor.
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